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Miidiiria
Yonetici Atama Bolimu
Norm Kadro Bélimu
INSAN KAYNAKLARI BOLUMU Personel Atama Balimii Halil KARADAS Mustafa CIFTE Goksel GUREL Nurcan GOLAK
ATAMA BOLUMU Sube Miidiiri SEF V.HKI V.HK
Ogretmen Atama Bélimii
Atama ile Ilgilli Tim Is ve islemler
Bolliimle ilgili Tim yazisma ve Islemler
Ozliik Dosyalarini Muhafaza Etmek
. L Disiplin ve Odil islemleri _
1 INSAN KAYNAKLARI BOLUMU Halil KARADAS Mustafa GIFTE Goksel GUREL Nurcan COLAK

OzZLUK BOLUMU

Ozliik, Emeklilik ve Sendika Ile ilgili Tiim islemler

Yurt Digi Pasaport s ve Islemeri
Bolliimle ilgili Tim yazisma ve islemler

Sube Muduru

SEF

V.H.K.i

V.H.KI

iNSAN KAYNAKLARI BOLUMU

Sorusturma ve inceleme lle llgili is ve Islemleri Yiriitmek

Halil KARADAS
Sube Miidiirii

Mustafa CIFTE
SEF

Goksel GUREL
V.H.K.

Nurcan COLAK
V.HKI

Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme
Bolumi

Hizmetici Egitim ve Aday Ogretmenler le Ilgili Is ve
islemler
Merkezi ve mahalli hizmetici egitim faaliyetleri is ve
islemleri
Bollimle igili Tiim yazisma ve islemler

Halil KARADAS
Sube Muduri

Mustafa CIFTE
SEF

Goksel GUREL
V.H.K.i

Nurcan COLAK
V.H.K.




Bolumlerden

S.N BOLUM YURUTULECEK ISLER Sorumlu Sube Sorumlu Sef
Mudiira
Temel Egitim Hizmetleri ile ilgili Is ve islemler
Sosyal ve Kiiltiirel Okul Gezileri Is ve islemleri
T:“C:gll\égﬁ::nELlll\zﬂMBEoTtléﬁ:J Egitim Ogretim Hizmetlerinde Ortak Gérevler Halil KARADAS Mustafa GIFTE
Kutlama veya Anma Giin ve Haftalarin Programlarini Sube Miiduri SEF
Hazirlamak, Uygulatmak ve Bu Programlarla ilgili
yarismalarin iglemleri
Spor ve Torenler ile ilgili Tim Is ve Islemler
EGITIM OGRETIM BOLUMOU Ortacgretim Hizmetleri e ligii s ve Islemler Halil KARADAS Mustafa CIFTE
ORTAOGRETIM HIZMETLERI X Sube Miduri SEF
Egitim Ogretim Hizmetlerinde Ortak Gorevler
EGIiTiM OGRETIM BOLUMU Mesleki ve Teknik Hizmetleri lle ligili Is ve Islemler : _
MESLEKI VE TEKNIK EGITIM Halil KARADAS MIEE RGN
. . o . . . Sube Mudiri SEF
HIZMETLERI Egitim Ogretim Hizmetlerinde Ortak Gorevler
EGIiTiM OGRETIM BOLUMU DiN Din Ogretimi Hizmetleri Ile iigili Is ve Islemler : q
OGRETIMI HIZMETLERI H;'j"b’;ﬁggf MUStagaES'FTE
Egitim Ogretim Hizmetlerinde Ortak Gérevler
Yiiksek Ogretim Ile ilgili Is ve Islemler
YUKSEK OGRE‘!’IM VE YURT DISI EGITIM Yiiksek Ogretime Giris Sinaviar lle ligil Islemler Halil KARADAS Mustafa CIFTE
HIZMETLERI Sube Midir SEF
Yurt Disinda Ogrenim Gériip Yurda Dénen Ogrenciler ile
ilgili is ve islemler
HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU Vel il el Halil KARADAS Mustafa CIFTE
o . . Sube Mudiri SEF
Acik Ogretim s ve Islemleri
. L. . Rehberlik Hiz. Bélimii is ve islemleri (38573047) :
3 OZEL EGITIM VE REHBERLIK Halil KARADAS Mustafa CIFTE
HIZMETLERi BOLUMU j - i Sube Miidirii SEF
Ozel Egitim Bolimu Is ve Islemleri ile Odemeler
67EL BERETIM KURUMLARI Ozel MTSK, Ozel Okullar, Ozel Kurslar,Ozel Yurtlar ve
- 1 KURUNIL Ozel Rehabilitasyon Merkezi Is ve islemleri n ;
4 HiZMETLERI BOLUMU Halil KARADAS Mustafa CIFTE

Ozel Egitim Kurumlari ile iigili Her Tirlii Is ve islemler

Sube Mudiri

SEF

Sorumiu Memur | Memurun Yerine

Goksel GUREL
V.HK.I

Goksel GUREL
V.HK.I




Boluimlerden

S.N BOLUM YURUTULECEK ISLER Sorumiu Sube Sorumiu $ef | Sorumlu Memur |Memurun Yerine
Midira
Strateji Gelistirme Bolimu
Brifing DosyasI Hazirlama
L Istatistik Calismalar Halil KARADAS Mustafa CIFTE Goksel GUREL
5 STRATEJI GELISTIRME Sube Madiird SEF VHKI
Okul Aile Birlikleri ile ilgili Is ve islemleri Yiriitmek R
Tefbis Is ve Islemleri
Biitce lle llgili Is ve Islemleri yiiriitmek
(DYS) Yoneticisi
Bilgi Islem Is ve gger:\:le:';;/ie:rﬁ;;iehber Ogretmen Nurcan COLAK Goksel GUREL
- BILGI ISLEM VE EGITIM TEKNOLOJILERI Halil KARADAS Mustafa GIFTE V.HKI V.HKI
MEBBIS is ve islemleri Sube Mudirl SEF
Fatih Projesine lliskin is ve Islemler
oo S Goksel GUREL Nurcan COLAK
Bilgi Islem lle llgili Yazigsmalar V.HKI VHKI
Olgme ve Degerlendirme s ve islemleri
Sinavlarin Uygulanmasi lle llgili is ve islemler
. OLCME,DEGERLENDIRMEVE SINAV Sinav Komisyonu s ve islemleri Halil KARADAS Mustafa CIFTE Nurcan COLAK Davut GULDAG
HIZMETLERI Sube Miduirii SEF V.HKI V.HK.

Sinav isleri(Acik Ogretim Lisesi, MTSK VE TEOG
Sinavlart)

Destekleme ve Yetistirme Kurslari ile ilgili Is ve islemler




Boluimlerden

S.N BOLUM YURUTULECEK ISLER Sorumlu Sube Sorumiu $ef | Sorumlu Memur |Memurun Yerine
Midira
Genel Biitce ile ilgili her turli is ve islemler (kiralama,
satin alma, 1Isinma, aydinlatma vb.)
- : Nurcan COLAK Goksel GUREL
Ders DigiI Egitim Calismalari (Egzersizler) VHKI VHKI
Tasimali Egitim Planlama is ve islemleri Tagsimali ihalesi
DESTEK HiZMETLERiI BOLUMU-1 sonrasi sdzlesme dosyasinin hazirlanmasi ve Odemeleri
8 BUTCE Halil KARADAS Mustafa CIFTE
Hitap lle igili Tiim s ve islemler Sube Midrd SEF Goksel GUREL NUIREET (FEIEATS
phety svels VHKI VHKI
- . . . . . Goksel GUREL Nurcan COLAK
Ucretsiz Ders Kitaplari is ve iglemleri VHKI VHKI
A , o Tum Personel Kendi Birimi ile ilgili Evrak
Arsiv :Tum Evraklarin Dosyalanip Arsivlenmesi Isim. Dosyalama ve Arsivnden Sorumludur.
Tasinir Mal Yonetmeligine gore tasinirla ilgili is ve Davut GULDAG Nurcan COLAK
islemler V.H.K.i V.H.K.I
Muhasebe Temel Egitim Bélimii ve SGK Isleri
Personelin Ozliik haklarina ait tahakkuk ve mutemetlik
hizmetleri
Kisi Borcu ve Haciz islemleri
Muhasebe Ortadgretim Bolimii ve SGK Isleri Nurcan COLAK Goksel GUREL
DESTEK HiZMETLERI BOLUMU-2 VHKI VHKI
9 MUHASEBE lice MEM, Din Ogretmen Maaslari Halil KARADAS Mustafa GIFTE

Ucretli Maaslari,SGK Islemleri,Sézlesmeli Ogretmen
Odemeleri

Yurtigi/Yurtdisi Gegici ve Siirekli Gérev Yollugu Odeme
islemleri

Ek Ders Islemleri

Emekli Kesenekleri Islemleri

TYP Is ve islemleri

Béliimle llgili Tim yazisma ve iglemler

Sube Muduri

SEF

Goksel GUREL
V.H.K.i

Nurcan COLAK
V.H.K.




Boluimlerden

Sorumiu Memur | Memurun Yerine

S.N BOLUM YURUTULECEK ISLER Sorumlu Sube Sorumlu $ef
Miidira

o - Goksel GUREL

10 BASIN ve HALKLA ILISKILER BOLUMU - Balimle ilaili Tim vazisma ve Islemler Halil KARADAS Mustafa CIFTE V.H.K.I
CIMER-MEBIM 9 yazls § Sube Miidiirii SEF Nurcan COLAK

V.H.K.I
: - s P Halil KARADAS Mustafa CIFTE Nurcan COLAK

11 INSAAT VE EMLAK BOLUMU Bélliimle llgili Tim yazisma ve iglemler Sube Midiri SEF VHKI

OzEL BURO

Ozel Kalem Bélimii ile llgili Yazismalar

Halil KARADAS
SUBE MUDURU

Mustafa CIFTE
SEF

Goksel GUREL
V.H.K.

Goksel GUREL
V.H.KI

Nurcan COLAK
V.H.K.I
Goksel GUREL
V.H.K.i

Goksel GUREL
V.HKI




OzEL BURO BOLUMU

YURUTULECEK iSLER Béliim Sorumlusu

BOLUMU




